نماذج صيغة خطاب نقل كفالة تابع
صيغة تقديم الطلب هي: 
بسم الله الرحمن الرحيم
إنه في تاريخ ../../.. هـ الموافق ../../.. م.
إلى السيد المحترم/....
نظرًا لحاجاتنا لخدمات مكفولكم السيد/.......... صاحب الجنسية........ ورقم الإقامة......... المصدر في تاريخ.../../.. الموافق../../.. للعمل لدي السيد/......... صاحب مؤسسة.............. في حالة موافقة سيادتكم الكريمة، كما نرجو سيادتكم بإرسال خطاب عدم الممانعة في عمل السيد/.......... لدينا في مؤسستنا وسنوافيكم صورة من جواز سفره في حالة موافقتكم الكريمة والانتهاء من إجراءات مكتب العمل.
اسم الكفيل
..........
توقيعه
...........
ختم الشركة/ المؤسسة
...........
صيغة قبول الطلب هي: 
بسم الله الرحمن الرحيم
من السيد/........... إلى السيد/............ صاحب مؤسسة/ شركة........ لتجارة.......... أود أن أحيطكم بعلم موافقتي على طلبكم المرسل إلي بنقل خدمات مكفولي السيد/.......... صاحب جنسية دولة/........... ورقم الإقامة/....... الصادر في تاريخ/....... إلى سيادتكم، وبرجاء إعطائي صورة من جواز سفره فور الانتهاء من الإجراءات الخاصة بنقل الكفالة في مكتب العمل، والله ولي التوفيق.
الاسم/........
التوقيع/.......
تحريرًا في يوم........ الموافق../../.. هـ وقد وافق هذا اليوم تاريخ../../.. ميلاديًا.

